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2 Einfiihrung

Mit dem TeamCalendar Webpart erfolgt die Zusammenarbeit im Team noch einfacher und effizienter. Das
TeamCalendar Webpart ist ein Plugin fiir Ihre Sharepoint Teamsite. Wenn Sie in Ihrem Unternehmen den
Windows Exchange Server sowie die Windows Sharepoint Services bzw. den Microsoft Office Sharepoint
Server nutzen, zeigt Ihnen der TeamCalendar auf Ihren Teamsites die Verfiigharkeit der Teammitglieder
an.

Der Teamkalender bieten Ihnen folgende Funktionen:

o Auf der Teamsite werden automatisch die Outlook Kalendereintrdge aller Teammitglieder einer
Sharepoint-Gruppe angezeigt.

e Ubersichtliche Tages-, Wochen- und Monatsansicht
o Integration des Sharepoint-Anwesenheits-Indikators (Presents Status Indicator) in das Web-
part, welches neben dem Namen jedes Teammitglieds ein Symbol anzeigt, ob die Person im Win-
dows Messenger oder Windows Live Messenger angemeldet ist. Di e von dem , Site

Webpartbe k annt en FunktMaddemnsewmidenZz. Bb.desE , Ther mi n v
nen somit auch direkt in dem TeamCalendar zur Verfiigung.

e Eintragen neuer Termine (nur ab Exchange 2007 verfiigbar)

e Filtern nach Terminen mit einem bestimmten Betreff

3 Lieferumfang

e Datei . FeatmCm.l 2inpl‘ar
e Registrierungsdaten (werden Ihnen per Mail geschickt)
e Handbuch

4 Systemanforderungen

Flir den Einsatz des Teamkalenders gelten folgende Systemvoraussetzungen:

e  Microsoft Windows Sharepoint Services 3.0 oder Microsoft Office Sharepoint Server 2007
e Windows Exchange Server 2003 SP1, 2007 oder 2010
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5 Installation

Um das TeamCalendar Webpart auf Ihrer Sharepoint-Farm zu installieren, fiihren Sie bitte folgende
Schritte aus.

1. Entpacken Sie die Datei "TeamCalendar-Setup.zip" in ein beliebiges Verzeichnis.
2. Starten Sie die entpackte Datei "TeamCalendar-Setup.exe" auf Ihrem Sharepoint-Server.

3. KIicken Sie im folgenden Fenster auf “Yes".

neveling.net TeamCalendar

\g/ Do you want to install TeamCalendar?

4, KIl'icken Sie im folgenden Fenster auf “Next?™

TeamCalendar

Welcome to the TeamCalendar setup wizard

@?ﬁ neveling.net

This setup wizard will install and deploy TeamCalendar to your SharePoint 2007 farm.

1)

revious Next

wiww. codeples com/sharepointinstaller
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5. Der Installations-Wizard berpriift, ob alle Voraussetzungen gegeben sind, damit der
TeamCalendar installiert werden kann.

TeamCalendar

System Check S .
s , , , Q@ﬁ neveling.net
Checking if TeamCalendar can be installed from this machine
@ Windows SharePoaint Service 3.0 is installed.
@ You have permission to install and deploy SharePoint solutions.
@ The Windows SharePoint Services Administration service is started.

el

Is the Windows SharePoint Services Timer service started?

Does the solution file exist?
Detecting TeamCalendar

Please wait...
Erevious Hext Abort
wiaw. codepler com/sharepointinstaller =0 | = I e I
6. Ist der System-Check erfolgreich kann mit einem KIick

und beendet werden. Sollte der System-Check Probleme festgestellt haben, beheben Sie diese
bitte bevor Sie die Installation neu starten.

TeamCalendar

System Check @}ﬂ’ neveling.net

Checking if TeamCalendar can be installed from this machine %

Windows SharePoaint Service 3.0 is installed.

You have permission to install and deploy SharePoint solutions.
The Windows SharePoint Services Administration service is started.
The Windows SharePoint Services Timer service is started.
Solution file found.

Q00000

TeamCalendar is already installed.

All checks succeeded. Please click Next to proceed with the installation.

Previous Next Abort

odeplex. com/sharepointinstaller
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5.1 Deinstallation und Versions-Updates

Um das Webpart aus Ihrer Sharepoint-Farm zu entfernen bzw. eine neue Version einzuspielen, gehen Sie
bitte wie folgt vor:

1. Starten Sie erneut di e-Slenwutpalelxet'i.onsdat ei

w T €
2. Den folgenden Dialog bestatigen Sie mit

., Yes"®

neveling.net TeamCalendar

\?/ Do you want to install TeamCalendar?

3. Den folgenden Dialog bestatigen Sie wieder mi

TeamCalendar

TeamCalendar R O :
, %'j neveling.net
Welcome to the TeamCalendar setup wizard

This setup wizard will install and deploy TeamCalendar to your SharePoint 2007 farm.

Previous Next

wiww. codepler. com/sharepointinstaller
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4. Nach Beendigung desSystem-Chec ks kl i cken

TeamCalendar

System Check @'ﬂ neveling.net

Checking if TeamCalendar can be installed from this machine N

Windows SharePoint Service 3.0 is installed.

You have permission to install and deploy SharePoint solutions.
The Windows SharePoint Services &dministration service is started.
The Windows SharePoint Services Timer service is started.
Solution file found.

Q00000

TeamCalendar is already installed.

All checks succeeded. Please click Next to proceed with the installation.

Previous | Next I Abort I

wiaw. codeples. com/sharepointinstaller

5. Wenn Sie das Webpart entfer
dann auf ., Next*“ . Wenn Sie
mehr richtig funktioniert,

TeamCalendar

Repair or Remove

3

,j neveling.net

Flease selectthe operation wou wish to perform h

TeamCalendar iz already installed. What would pou like to do?

IS

etracts the zolution from all web applications and deploys it once again,

" Remove

Retracts the zolution from all web applications and deletes it from the ShareFoint
zolution store.

Previous Next Abort

vy codeplex. comysharepointinstaller

Si e

nen
ei ne
wa hl

6. Folgen Sie den weiteren Anweisungen.

auf

wo |

i]iii neveling.nef

Next *

en,

neue V

en

Si

e
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6 Einrichtung des TeamCalendar Webparts in die Sharepoint Site

Nachdem dem erfolgreichen Abschluss der Installation, muss der TeamCalendar noch in die Sharpoint
Site eingebunden werden. Fiihren Sie hierzu bitte folgende Schritte aus:

1. Of fnen Sie das ,Site Actions“ Menu auf | hrer
Site Actions ~ |
2 Create
TTTE Add a new library, list, or web page to
J‘—I this website.,
— Edit Page
‘ / Add, remove, or update Web Parts on
: this page.
&  Site Settings
(e Manage site settings on this site,
2. Aus der Spalte “Site Collection Administrat:i
Site Administration Site Collection Administration
¥ Regional settings g RECE|E bin

8 Site libraries and lists
8 Site usage report

@ User alerts

@ RS5

8 Search visibility

B Sites and warkspaces
8 Site features

8 Delete this site

3. Klicken Sie aufden Butto n

Name

|_' -1 Hello World Feature

& Sample Solution Package

=]

B

TeamCalendar

|_' -1 Three-state workflow

Use this workflow to track items in a list.

TeamCalendar () 2007-2008 neveling.net GmbH

-Z::D:_S_ite collection feah]'_e:s: 2

3 Site hierarchy

@ Portal site connection

, Activate®“ nekbnray dem TeamCal enda

Status

Das Webpart steht jetzt den Teamsites innerhalb der Site Collection zur Verfiigung.

18.01.2010
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UmdenTeamCalendarauf ei ner Site einzubinden, 6ffnen
l hrer Teamsite und w&hlen Sie diesmal den Pur
_Site Actions ~ |
3 Create

i | Add a new library, list, or web page to

SR this website,

—— Edit Page

/5' Add, remove, or update Web Parts on

? this page.

"% Site Settings

F ‘ Manage site settings on this site.

Kl'icken Sie nun auf den Button “Add a Web Par

5l Add a Web Part

Es offnet sich ein Fenster in dem alle verfiigbaren Webparts aufgelistet sind. Setzen Sie beim
TeamCal endar ein Hdkchen und klicken Sie auf

I ;jj Top Sites

Display the top sites from Site Directory
Team Calendar

| Team Calendar

Shows your teammates appointments,

Advanced Web Part gallery and options

Add Cancel

Das Webpart ist nun auf der Teamsite eingebunden.
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Zur Konfiguration des Webparts klickenSi e auf den Pfeil in der orechten
di fy Webpart*“.
Team Calendar |T
c 3 g2 21.1.2008 [ | view: Week - PRI
Close
21. - 27. Jan Wed, 23.1. Thu, 24.1. I - —
Alle | "o 5orcd ich ]
Abbildung 7.1
7.1 Connection Settings
Connection settings = IEXChanggsewerUIEL | d E h S URL
Exchange Server URL . n as e n X C ange - erver ;
« "http://" is used, ires Exchange Servers ein, z.B.
iFI:-mIthingspeclilFi.ed. ni chts anderes spezifiziert wur d
» "../exchange’ is optional benutzt. Die Angabe von “/exchang

http://=erver

Appointment Cache

» Appointments can be cached
» they expire after 1-39 minutes
» 0 disables caching

Data Retrival

[ use Free/Busy info (applies to
WebDAY mode only)

Username / Password / Domain (optionale Einstellungen)

Geben Sie hier einen Account an, der zum lesenden Zugriff auf
den Exchange-Server berechtigt ist. Fiir den Exchange Server
2003 muss der Zugriff tiber WebDAV moglich sein. Wenn Sie kei-
nen expliziten User angeben, werden die Benutzerinformationen
(Credentials) des Besuchers an den Exchange Server weiterge-
reicht. Voraussetzung dafiir sind die integrierte Windows Authen-
tifizierung und Impersonation fiir die Sharepoint Server. Die Ex-
change und Sharepoint Server miissen dariiber hinaus fiir
Kerberos konfiguriert sein.

Appointment Cache

Termine konnen im Chache des Sharepoint Servers zwischenge-
speichert werden. Hier stellen Sie ein, in welchen zeitlichen Ab-
standen die Daten aus dem Cache-Speicher geldscht werden.

Use Free/Busy info
Fiir den Fall, dass das Laden der Termine aus den Kalenderordnern
der User iber WebDAV nicht erlaubt oder langsam ist, kann durch

Aktivieren dieser Option zuerst die verdffentlichte Free/Busy-Information vom Exchange-Server geladen
und dargestellt werden. Erst danach wird versucht, die einzelnen Kalendereintrage zu lesen. Beachten
Sie, dass die Free/Busy-Information nur alle paar Minuten aktualisiert wird.

Bei Einsatz eines Exchange Servers ab Version 2007 wird der neue Availability Service abgefragt, der alle
notwendigen Termininformationen bereitstellt.

Don “t fetch appointment details
Um zu verhindern, dass die Detailinformationen zu den Terminen angezeigt werden, aktivieren Sie diese

Checkbox. Zuvor missen Sie dazu die Option Us e

Bei privaten Terminen werden die Details grundsatzlich nicht ausgegeben.
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Uber die Display Settings kénnen Sie einstellen, welche Inhalte in ihrem TeamCalendar angezeigt wer-

den.

Display settings
Group

MySite Members

First day of week
Wednezday -
Appointment click
Open appointments

Appointment filter

| Tentative

| Busy

| outofoffice

| Free

Private

Group

Benutzen Sie das PullDown Menu um eine der verschiedenen Gruppen
der Teamsite auszuwdhlen, die im TeamCalendar angezeigt werden
soll.

First Day of week
Legt fest, welcher Tag in der Wochenansicht zuerst dargestellt wird.

Appointment click
Wird diese Option aktiviert, 6ffnen sich die Kalenderdetails zu einem
Termin, wenn dieser angeklickt wird.

Appointment filter
Mit dem Appointment filter haben Sie die Moglichkeit einzustellen,
welche Arten von Terminen angezeigt werden. Durch setzen der Haken

+ show only appointments matching the 1N die entsprechenden Checkboxen, eine Mehrfachauswahlist moglich,
following text | i : : : :
o oty to domble Tren werden die Termine im TeamCalendar angezeigt.
e Default view
erault view . .o . . .
Hier konnen Sie einstellen, welche Standardansicht der Kalender vor-
nimmt. Diese Einstellung kann der Benutzer individuell seinen Be-

Bater diirfnissen anpassen, siehe Punkt 7.2.
Show merged calendar row

Cay -

Show Merged Calendar Row

Wenn Sie die CheckBox Show aktivieren, wird am Anfang der Liste der
Gruppenmitglieder ein Eintrag “ Al | e © erzeugt,
Gruppenmitglieder zusammenfasst. So konnen Zeitraume, in denen
alle Mitglieder frei sind, schnell erfasst werden.

Condenze Columns
V| Show New Appointment Button

V| Show Presenceindicators

Condense Columns

Das Aktivieren dieser CheckBox bewirkt, dass in der Wochen- und Monatsansicht die Namen der Wochen-
tage nicht angezeigt werden. So haben Sie mehr Tage auf einen Blick. Auf die Tagesansicht hat diese
Option keinen Effekt.

Show New Appointment Button
Wird diese Funktion aktiviert, kdnnen neue Termine iiber das Webpart eingestellt werden. Voraussetzung
dafiir sind die notwendigen Rechte der Benutzer in Exchange.

Show Presenceindicators
Diese Option aktivier den Sharepoint-Anwesenheits-Indikators, der links neben dem Namen den Online-
status der Mitglieder anzeigt.
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7.3 Registration Information

License information ~ Die Registrierungsdaten haben sie per Email erhalten. Offnen Sie die

e XML-Datei in einem Texteditor und kopieren Sie den gesamten Inhaltin

M see = nevelingnetcmper  das Fel d XML)¢enKdicken Sie anschl i
Ezggsﬁf-\ifl"égdﬂuﬁ;mﬁ" . Ok ™ Das Webpart ist jetzt freiges

License (XML)
<?xml wversion="1.0"7= -
<License>

<Licensee=neveling.net
GmbH</Licensee=

m

<ExpiresAt=19.08.2008</Expi
resAt=
<Version=1.0.0.0</Version:=
<Signature
xmins="http://www.w3.0rg/20
00/09/xmldsigz "=
<SignedInfo=
<CanonicalizationMethod
Algorithm="http:/fwww.w3.0rg -

FTRIm AR R e

—
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8 Benutzerfilhrung
In Abbildung 8.1 erhalten Sie einen kurzen Uberblick iiber Abschnitte des TeamCalendar-Webparts.

Team Cgle;rﬂ:l,a_r_._ 4
(: 2 | 2712008 [5] ] view: Week B
227 Jam Wed, 23.1. Thu, 24.1. | Fri, 25.1. |
Al
Ginther Schroder
Hans Hannes
Klaus Miller 2
Muster Maxmann 09:30 - 12:00
\Rgter Paulzen ProjektBriefing
Witredmeier ___— D S R—

Abbildung 8.1

Bereich 1: Toolbar zur Einstellung des dargestellten Zeitraums.
Bereich 2: Anzeige der Teammitglieder der ausgewahlten Sharepoint-Gruppe.

Bereich 3: Anzeige der Termininformationen.

8.1 Auswahl des Betrachtungszeitraumes

Sie konnen zwischen drei Ansichten wahlen. Zur Verfiigung stehen Ihnen dabei die Tages-, Wochen- und
Monatsansicht.

Team Calendar
« > & 27.1.2008 5 view! Week |
—Da
21. - 27. Jan im
Alle onth

Abbildung 8.2

Nach Auswahl der gewiinschten Ansicht kann in der Toolbar das Datum gewahlt werden.

Team Calendar
e 3 g 27.1.2008 (E) View: Week
21. - 27. Jan —
Alle
Abbildung 8.3

Sie konnen auch iiber das Datumsfeld ein Datum direkt eingeben, welches nach Bestdtigung mit der
Return-Taste iibernommen wird (siehe Abbildung 8.4).

Team Calendar _____

s —

21. - 27. Jan

Alle
Abbildung 8.4
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Um innerhalb der Datumseinteilung vor und zuriick zublattern, d.h. je nach Einteilung werden Tage,
Wochen oder Monate geblattert, verwenden Sie bitte die beiden Schwarzen Pfeile (siehe Abbildung 8.5).

Team Calendar

@' 27.1.2008  [5] | View: Week |»|

21. - 27. Jan

Alle
Abbildung 8.5

Um die Daten in Ihren TeamCalendar zu aktualisieren, klicken Sie bitte, wie in Abbildung 8.6 zusehen,
auf die griinen Pfeile.

Team Calendar

21. - 27. Jan

Alle
Abbildung 8.6

9 Darstellung der Termine

Termine konnen in Outlook mit unterschiedlichen Status versehen werden. In den Einstellungen des
Webparts konnen Sie definieren, welche dieser Termin-Status angezeigt werden sollen und welche nicht
(naheres dazu finden Sie unter 7.2).

Die Status werden mit unterschiedlichen Farben dargestellt:

= Frei

i Mit Vorbehalt
B Gebucht

B Abwesend

Je nach Status werden die Eintrage entsprechend ausgegeben, wie in Abbildung 9.1 zu sehen ist.

Team Calendar v

« > & 27.1.2008 T8 | wiew: Week =

21. - 27. Jan Thu, 24.1. Fri, 25.1.

N

SEMINar

Alle
Gunther Schrader

Hans Hannes

Klaus Miller

—_—_——
Muster Maxmann - 09:30 - 12:00 I E |

Peter Paulzen ProjektBriefing
Wilfried Meier

] [ 1 | 3

Abbildung 9.1

Wenn Sie mit der Maus iiber einen Eintrag gehen, bekommen Sie weitere Informationen in einem Tooltip
angezeigt. Die Termine sind dariiber hinaus verlinkt. Wenn Sie einen anklicken, wird der Termin mit Out-
look Web Access gedffnet. Allerdings NUR dann, wenn Sie iiber die notwendigen Rechte verfiigen. Das
wird in der Regel nur auf Ihre eigenen Termine zutreffen.
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10 Neue Termine eintragen

Sie konnen neue Termine an die Mitglieder der Teamsite schicken. In der Monats- und Wochenansicht
klickenSi e dazu bitte auf das , +* in der l inken ober

New Appointment

start: 10.10.2008 o J1e:1s =l
Bl 10.10.2008 - 1715 (1 hour) =
Location:
Subject:

Attendees:

select all, none

Body:
-
[
o Cancel || Submit | |-
kir.
Geben Sie die Termininformationen ein und wahlen Sie die Teilnehmer aus der Gruppeaus. Mi t , Sub mi t *“

verschicken Sie die Termineinladung an die ausgewahlten Teilnehmer. Bis zur Bestatigung des Termins
durch die Teilnehmer wird dieser unter Vorbehalt eingetragen.

In der Tagesansicht konnen Sie direkt die Uhrzeit anklicken, zu der der Termin stattfinde soll . Sie kdn-
nen auf diese Weise auch direkt die Teilnehmer auswahlen, die Sie einladen wollen.

Diese Option ist nur ab Exchange 2007 verfiigbar.
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11 FAQ

Bitte schauen Sie auch auf der Internetseite www.teamcalendar.de nach. Dort wird der FAQ-Bereich
laufend aktualisiert.

WICHTIGER HINWEIS

Um den TeamCalendar nutzen zu kénnen, miissen die Voraussetzungen fiir den Zugriff auf die Kalender-
informationen der Team-Mitglieder auf der Seite des Exchange Servers gegeben sein! Probleme mit der
Nutzung des Webparts sind in den meisten Fallen durch nicht freigegebene Kalender oder unzureichende
Benutzerrechte bedingt.

Bitte setzen Sie sich mit Ihrem Exchange-Administrator diesbeziiglich in Verbindung. Es gibt natiirlich
auch im Internet diverse Quellen, wie die Freigabe der Postfiacher realisiert werden kann. Z.B. hier:
http://www.amset.info/exchange/folderpermissions.asp

Die hdufigsten Fehlermeldungen haben wir hier einmal zusammen getragen:

Problem / Fehlermeldung Fehlercode | Losungsvorschlag
Es werden keine Detailinformatio- - Bitte priifen Sie, ob Sie ein Sharepoint-Standard Theme be-
nen zu einem Termin angezeigt. Der nutzen. In selbst erstellten Themes fehlen oft CSS-Classes, die
Tool-Tip ist leer: der TeamCalendar benétigt.
Eine Liste der Klassen finden Sie weiter unten.
Es werden gar keine Detailinforma- | - Die Kalender der betroffenen Mitglieder sind dafiir nicht frei-
tionen zu Terminen angezeigt gegeben. Exchange verfiigt iiber ein mehrstufiges Sicher-
heitskonzept. In den Kalendern muss eingestellt sein, dass
anonyme Zugriffe bzw. der Standardzugriff lesende Rechte
haben.
Kontaktieren Sie ggf. Ihren Administrator.
Fehlermeldung: Failed to fetch 401 1) Der Benutzer verfiigt nicht liber die Rechte, die Ka-
Appointments lendereintrdge anderer Mitglieder aufzurufen.
Wenn das so gewiinscht ist, kdnnen Sie einen ande-
ren Benutzer in der Webpart-Konfiguration hinterle-
gen, der Zugriff auf die Konten hat. Ansonsten be-
rechtigen Sie den Benutzer, der die Teamsite aufruft
auf die Exchange-Konten.

2) Die Kalender sind nicht freigegeben. Siehe z.B.
http://www.amset.info/exchange/folderpermission
s.asp

Es werden keine Teammitglieder - Die ausgewdhlte Sharepoint-Gruppe hat keine Mitglieder.

angezeigt. Bitte fiigen Sie der in der Webpart-Konfiguration ausgewahl-
ten Gruppe (siehe 7.2) Mitglieder hinzu oder wahlen Sie eine
andere Gruppe.

Es werden keine Termine bei den - Dies kann mehrere Ursachen haben:

Mitgliedern angezeigt.

1. Priifen Sie, ob die Kalender der Benutzer freigege-
ben sind und Sie berechtigt sind, diese einzusehen.
Kontaktieren Sie dazu ggf. Ihren Administrator.

2. Den Benutzern sind keine Email-Konten zugeordnet.
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Fehlermeldung: Failed to fetch
Appointments

403

Die Kommunikation zwischen dem Sharepointserver und dem
Exchangeserver lduft iiber eine gesicherte Verbindung ab.
Wenn Sie ein selbst erzeugtes Zertifikat auf dem Exchange-
Server nutzen, dann miissen Sie dieses zundchst auf dem
Sharepoint-Server zur Liste der vertrauenswiirdigen Zertifika-
te hinzufiigen. Setzen Sie sich dazu mit dem Systemadminist-
rator zur Verfiigung.

Alternativ setzen Sie ein Zertifikat von einer offiziellen Certi-
ficate Agency ein.

12 Benotigte CSS-Classes im eingestellten SharePoint-Theme

WebPart:

- ms-calheader

- ms-cal-nodatalLeftBtm2
- ms-cal-topday

- ms-cal-topdayover

- ms-cal-workitem2B

- ms-menutoolbar

- ms-listheaderlabel

- ms-propertysheet

- ms-quicklaunchheader
- ms-separator

- ms-topNavHover

- ms-toolbar

Dialog: Add Appointment
- ms-ToolPaneOuter

- ms-ToolPaneTitle

- ms-ToolPaneBody

- ms-ToolPaneBorder

- ms-input

- ms-inputuserfield

- UserCaptionShadow

- UserControlGroup

- UserSectionHead

Settings:

- UserControlGroup
- UserDottedLine

- UserInput

- UserSectionHead
- UserSectionBody
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13 Kontaktinformationen

neveling.net GmbH
Johannes-Brahms-Platz 9
D —20355 Hamburg

+49-40-3280760
+49-40-32 8076 10

www.neveling.net
info@neveling.net
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